Zatgcznik nr 3
do Polityki Bezpieczernstwa Przetwarzania Danych Osobowych

ZASADY REALIZACJI PRAW OSOB, KTORYCH DANE DOTYCZA
W SZKOLE PODSTAWOWEJ W LECHOWIE

REALIZACJA PRAWA DOSTEPU DO SWOICH DANYCH

Kazdej osobie fizycznej przystuguje prawo do uzyskania wyczerpujgcych informacji od Administratora,

w postaci potwierdzenia, czy dane sg faktycznie przetwarzane.

Osoba fizyczna otrzymuje dostep do swoich danych osobowych poprzez uzyskanie kopii przetwarzanych

danych osobowych. Jezeli osoba, ktérej dane dotyczg, zwraca sie o kopie drogg elektroniczng i jezeli nie

zaznaczy inaczej, informacji udziela sie powszechnie stosowang drogg elektroniczna.

Pierwsza kopia i jej przekazanie odbywa sie bezptatnie, lecz za wszelkie kolejne kopie,

o ktére zwrdci sie podmiot danych, Administrator bedzie miat prawo pobraé,optate w rozsgdnej

wysokosci wynikajgcej z kosztéw administracyjnych” (art. 15 ust. 3 RODO) zwigzanych z jej

wytworzeniem (wedtug stawek obowigzujgcych u Administratora).

Umozliwienie wglagdu do danych konkretnej osobie fizycznej nie moze powodowad naruszenia praw

innych oséb lub tez tajemnic prawnie chronionych. Uzyskujgc wglad do swoich danych osoba fizyczna

nie moze mie¢ nieuzasadnionego dostepu do danych innych osdb fizycznych.

W przypadku, gdy przetwarzana jest duza ilos¢ informacji o osobie, ktéra chce skorzysta¢ z prawa

dostepu do swoich danych, Administrator kieruje do tej osoby zgdanie sprecyzowania do jakich

konkretnie danych lub tez informacji o czynnosciach przetwarzania jej danych chciataby ona uzyskac
dostep.

Terminy na udzielenie odpowiedzi na zgdanie:

1. Administrator zobowigzany jest do udzielenia odpowiedzi na Zadanie osoby fizycznej
w terminie miesigca od otrzymania tego zgdania.

2. Jezeli zgdanie ma charakter skomplikowany, lub skierowano duzg liczbe zgdan, administrator moze
wydtuzy¢ czas udzielenia odpowiedzi o kolejne 2 miesigce, jednakze w takim wypadku jest
zobowigzany do przekazania takiej informacji osobie fizycznej w terminie pierwszego miesigca liczac
od momentu wptyniecia zgdania. Musi rowniez w takim wypadku podac przyczyny wydtuzenia
terminu na udzielenie odpowiedzi ( art. 12 ust. 3 RODO).

3. W przypadku, gdy administrator nie zamierza udzieli¢ odpowiedzi oraz podjecia dziatan wobec
zgdania osoby fizycznej jest zobowigzany do poinformowania tej osoby o powodach niepodjecia
dziatan, atakze mozliwosci wniesienia skargi do organu nadzorczego oraz skorzystania przez
podmiot danych z mozliwosci wniesienia sprawy do sgdu.

Wzdr odpowiedzi na skierowany wniosek:

Na podstawie art. 15 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, Administrator potwierdza,

ze Pana/Pani dane osobowe sg przetwarzane i jednoczesnie informuje, ze:

1) celem przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest ...;

2)  (administrator) przetwarza Pani/Pana dane osobowe w zakresie .. (nalezy wskaza¢ kategorie danych

osobowych);

3) dane osobowe bedg ujawniane ... (nalezy wskaza¢ odbiorce lub kategorie odbiorcéw);

4)  dane osobowe bedg przechowywane przez okres ...;

5)  przystuguje Panu/Pani prawo do sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

a takze prawo do wniesienia sprzeciwu oraz skargi do organu nadzorczego;

6) (administrator) uzyskat Pani/Pana dane osobowe z ... (nalezy wskazac¢ zrédto, o ile dane nie zostaty pozyskane

od osoby, ktérej dotyczg);

7)  (nalezy doda¢ informacje dotyczace zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania, o ile

znajduje to zastosowanie).

(data, podpis)
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REALIZACJA PRAWA DO SPROSTOWANIA/UZUPENIENIA SWOICH DANYCH

Kazdej osobie fizycznej przystuguje jednakowe prawo do niezwtocznego sprostowania/uzupetnienia

dotyczacych go danych osobowych, ktére sg nieprawidtowe lub nieaktualne. Uwzgledniajac cele

przetwarzania, osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo do Zadania od Administratora uzupetnienia
niekompletnych danych osobowych, poprzez przedstawienie odpowiedniego o$wiadczenia

Administratorowi.

Jezeli osoba fizyczna zazgda uzupetnienia katalogu dotyczgcych go danych osobowych o te, ktére nie sg

niezbedne Administratorowi do dziatania, to taki wniosek nie musi zosta¢ pozytywnie rozpatrzony przez

Administratora dla osoby, ktorej dane dotycza.

Komunikacja z osoba, ktérej dane dotyczg powinna by¢ prowadzona w zwieztej, przejrzystej,

zrozumiatej i dostepnej formie.

Osoba sktadajgca wniosek o sprostowanie/uzupetnienie danych osobowych oswiadcza, ze jest osobg

mozliwg do zidentyfikowania, na podstawie dobrowolnie podanych danych osobowych,

umozliwiajgcych jej jednoznaczng identyfikacje.

W przypadku, gdy Administrator nie jest w stanie zidentyfikowa¢ osoby sktadajacej wniosek

0 sprostowanie/uzupetnienie danych osobowych, ma prawo na podstawie obowigzujgcych przepiséw

prawa odmowié¢ rozpatrzenia zgdania, uprzednio podejmujgc wszelkie mozliwe Srodki w celu

zidentyfikowania osoby, ktdra z nim wystgpita.

Dziatania podejmowane na podstawie zgdania o sprostowanie lub uzupetnienie danych sg zwolnione

z optat(art. 12 ust. 5 RODO), lecz jezeli zadania osoby, ktorej dane dotyczg sgewidentnie

nieuzasadnione lub nadmierne (np. ze wzgledu na swdj ustawiczny charakter) Administratorowi

przystugujg dwa uprawnienia:

1) pobranie rozsgdnej optaty, ktora uwzglednia administracyjne koszty prowadzenia komunikacji
i podjetych dziatan (wedtug stawek obowigzujgcych u Administratora),

2) odmowa podejmowania dziatan.

Administrator, w przypadku podjecia decyzji, o nieuzasadnionym lub nadmiernym charakterze zgdania

ma obowigzek wykazania takich cech zadania (wniosku) w ewentualnym postepowaniu przed organem

nadzorczym.

Administrator jest zobowigzany po dokonaniu sprostowania/ uzupetnienia danych osobowych

poinformowaé wszystkich odbiorcéw ktorym ujawniono dane podlegajgce uzupetnieniu/sprostowaniu

o fakcie ich uzupetnienia/sprostowania.

W przypadku braku mozliwosci wykonania powyzszego, lub gdy dziatanie takie wymagatoby

niewspotmiernie duzego wysitku ze strony Administratora, moze on podjg¢ decyzje o nieudzieleniu

stosownej informacji odbiorcom, jednakze ma obowigzek wykazania braku tej mozliwosci lub
niewspoétmiernie duzego wysitku w ewentualnym postepowaniu przed organem nadzorczym.

Na podstawie art. 12 ust. 3 RODO, Administrator podejmuje decyzje o przyjeciu/odrzuceniu

o$wiadczenia/wniosku o sprostowanie/uzupetnienie danych osobowych bez zbednej zwtoki.

Terminy na udzielenie odpowiedzi na zgdanie:

1) Administrator zobowigzany jest do udzielenia odpowiedzi na Zzadanie osoby fizycznej
w terminie miesigca od otrzymania tego zadania;

2) Jezeli zgdanie ma charakter skomplikowany, lub skierowano duzg liczbe zgdan, administrator moze
wydtuzyé czas udzielenia odpowiedzi o kolejne 2 miesigce, jednakze w takim wypadku jest
zobowigzany do przekazania takiej informacji osobie fizycznej w terminie pierwszego miesigca liczac
od momentu wptyniecia zgdania. Musi rowniez w takim wypadku podac przyczyny wydtuzenia
terminu na udzielenie odpowiedzi ( art. 12 ust. 3 RODO).

W przypadku, gdy Administrator nie zamierza udzieli¢ odpowiedzi i dziatan wobec zgdania osoby

fizycznej jest zobowigzany do poinformowania tej osoby o powodach niepodjecia dziatan, atakze

mozliwosci wniesienia skargi do organu nadzorczego oraz skorzystania przez podmiot danych

z mozliwosci wniesienia sprawy do sgdu.
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REALIZACJA PRAWA DO USUNIECIA SWOICH DANYCH (,,PRAWO DO BYCIA ZAPOMNIANYM”)
Kazdej osobie fizycznej przystuguje prawo zgdania usuniecia jej danych osobowych przetwarzanych
przez Administratora. Prawo to sktada sie z nastepujgcych uprawnien:

1) mozliwosci zadania przez osobe, ktérej dane dotycza, usuniecia jej danych osobowych przez
Administratora danych,

2) mozliwosci zadania, aby Administrator danych poinformowat innych Administratorow, ktérym
upublicznit dane osobowe, ze osoba, ktérej dane dotycza, zada, by ci administratorzy usuneli
wszelkie tgcza do tych danych lub ich kopie, czy ich replikacje.

Obowigzek poinformowania innych Administratorow moze by¢ ograniczony poprzez: dostepng

technologie, koszy, konieczno$¢ ograniczenia sie Administratora do ,rozsgdnych dziatan”.

Administrator, w przypadku podjecia decyzji, o ograniczeniu poinformowania innych Administratoréw

danych ma obowigzek wykazania takich ograniczen w ewentualnym postepowaniu przed organem

nadzorczym.

Kazdej osobie fizycznej przystuguje prawo do ,bycia zapomnianym.” Prawo to mozna wykona¢, jezeli

spetniona jest cho¢ jedna z nastepujacych przestanek:

1) dane osobowe nie sg juz niezbedne do celdw, w ktérych zostaty zebrane lub w inny sposdb
przetwarzane;

2) osoba, ktérej dane dotyczg, wycofata zgode na przetwarzanie danych osobowych i nie istnieje inna
podstawa przetwarzania danych;

3) osoba, ktérej dane dotyczg, zgtosita sprzeciw wobec przetwarzania swoich danych w zwigzku ze
sSwWoj3 szczegdlng sytuacjg albo wobec przetwarzania danych dla celdéw marketingowych;

4) dane osobowe byty przetwarzane w sposéb ,niezgodny z prawem”;

5) dane osobowe ,, muszg zosta¢ usuniete w celu wywigzania sie z obowigzku prawnego przewidzianego
w prawie Unii lub prawie panstwa cztonkowskiego, ktéoremu podlega Administrator”;

6) dane osobowe zostaty zebrane w zwigzku z oferowaniem ustug spoteczenstwa informacyjnego
bezposrednio dziecku.

W przypadku wykonania prawa do bycia zapomnianym, Administrator zaprzestaje przetwarzania

danych osobowych i usuwa dane osoby, ktéra ztozyta stosowne os$wiadczenie/ wniosek, chyba ze

zachodzg szczegdlne przypadki ograniczajgce prawo do bycia zapomnianym:

1) istnieje przepis prawa, ktéry nakazuje przetwarzanie danych osobowych,

2) istnieje sytuacja, w ktérej przetwarzanie jest niezbedne do ustalenia dochodzenia lub obrony
roszczen.

REALIZACJA PRAWA DO PRZENIESIENIA SWOICH DANYCH

Prawo do przenoszenia danych moze by¢ wykonane wytgcznie wtedy, gdy osoba, ktérej dane dotycza

uprzednio dostarczyta Administratorowi dane jej dotyczace, lub wyrazita zgode na pozyskanie przez

Administratora tych danych, w inny sposéb, okreslony uprzednio odpowiednim os$wiadczeniem.

Prawo do przenoszenia danych to, w szczegdlnosci prawo do:

1) otrzymania przez osobe, ktérej dane dotycza, w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym
formacie nadajgcym sie do odczytu maszynowego, danych osobowych jej dotyczacych, ktére
dostarczyta administratorowi;

2) prawo przestania przez osobe, ktérej dane dotycza, danych osobowych jej dotyczacych, ktdre
dostarczyta administratorowi, innemu administratorowi, bez przeszkdd ze strony administratora
danych, o ile jest to technicznie mozliwe.

Prawo do przeniesienia danych moze zosta¢ wykonane, gdy:

1) przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie zgody osoby, lub w celu wykonania umowy;

2) przetwarzanie danych odbywa sie w sposéb zautomatyzowany — prawo do przenoszenia danych
obejmuje tylko te dane osobowe, ktdre sg przetwarzane przy uzyciu systemow informatycznych i nie
obejmuje ono tradycyjnych, manualnych papierowych zbioréw danych.
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Prawo do przenoszenia danych obejmuje dane osobowe dotyczace osoby, ktdra wykonuje to prawo i
ktére to dane ta osoba dostarczyta Administratorowi. Wykonywanie tego prawa nie moze ono
niekorzystnie wptywac na praw i wolnosci innych oséb.

Prawo do przenoszenia danych nie ma zastosowania do przetwarzania, ktére jest niezbedne do
wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej
powierzonej Administratorowi.

REALIZACJA PRAWA DO SPRZECIWU WOBEC PRZETWARZANIA

Osoba, ktorej dane dotyczg, ma prawo w dowolnym momencie wnies¢ sprzeciw

Z przyczyn zwigzanych z jej szczegdlng sytuacjg wobec przetwarzania dotyczacych jej danych osobowych

opartego na art. 6 ust. 1 lit. e) lub f) RODO, (w tym profilowania na podstawie tych przepisow), tj.

sytuacji, w ktorej:

1) przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub
w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej Administratorowi;

2) przetwarzanie jest niezbedne do celdow, wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw
realizowanych przez Administratora lub strone trzecig, z wyjatkiem sytuacji, w ktérych nadrzedny
charakter wobec tych interesdw majg interesy lub podstawowe prawa i wolnosci osoby, ktérej dane
dotycza, wymagajace ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci, gdy osoba, ktérej dane dotyczg
jest dzieckiem.

Najpdzniej przy okazji pierwszej komunikacji z osobg, ktdrej dane dotyczq, wyraznie informuje sie jg

o prawie, do ztozenia sprzeciwu wobec powyiszego przetwarzania jej danych osobowych, oraz

przedstawia sie je jasno i odrebnie od wszelkich innych informacji.

W sytuacji, gdy Administrator przetwarza dane osobowe na potrzeby marketingu bezposredniego,

osoba, ktorej dane dotyczg, ma prawo w dowolnym momencie wnie$¢ sprzeciw wobec przetwarzania

dotyczacych jej danych osobowych na potrzeby takiego marketingu, w tym réwniez profilowania,

w zakresie, w jakim przetwarzanie jest zwigzane z takim marketingiem bezposrednim.

Jezeli osoba, ktérej dane dotycza, wniesie sprzeciw wobec przetwarzania do celdéw marketingu

bezposredniego, to Administratorowi nie wolno juz przetwarzac¢ tych danych osobowych do takich

celow.

Jezeli dane osobowe sg przetwarzane do celdéw badan naukowych lub historycznych lub do celdow

statystycznych na mocy art. 89 ust. 1, osoba, ktérej dane dotyczg, ma prawo wnies¢ sprzeciw —

z przyczyn zwigzanych z jej szczegdlng sytuacja — wobec przetwarzania dotyczacych jej danych

osobowych, chyba ze przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie

publicznym.

Jezeli dane osobowe sg przetwarzane do celéw marketingu bezposredniego, osoba, ktorej dane

dotyczg, ma prawo wnie$¢ bezptatnie sprzeciw do Administratora, w dowolnym momencie, wobec tego

konkretnego przetwarzania, pierwotnego lub dalszego (w tym profilowania), o ile jest ono powigzane

z marketingiem bezposrednim.

Prawo do sprzeciwu musi zostac¢ przez Administratora wyraznie podane do wiadomosci osobie, ktorej

dane dotyczg, jak réwniez musi by¢ przedstawione jasno i oddzielnie od wszelkich innych informacji.

Administrator, po wniesieniu sprzeciwu przez osobe, ktérej dane przetwarzat, powinien zaprzestac

przetwarzania tych danych osobowych, chyba ze wykaze on istnienie waznych prawnie uzasadnionych

podstaw do przetwarzania, nadrzednych wobec interesdéw, praw i wolnosci osoby, ktérej dane dotyczg,
lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

Nawet jezeli dane osobowe mogg by¢ przetwarzane zgodnie z prawem, gdy przetwarzanie jest

niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania

wtadzy publicznej powierzonej Administratorowi lub ze wzgledu na prawnie uzasadnione interesy
administratora lub strony trzeciej, kazdej osobie, ktérej dane dotyczg, przystuguje prawo sprzeciwu
wobec przetwarzania danych osobowych dotyczacych jej szczegdlnej sytuacji.

Wykazanie zaistnienia waznych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrzednych wobec

interesdw, praw i wolnosci osoby, ktérej dane dotyczg, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub
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obrony roszczen, jest obowigzkiem lezgcym po stronie Administratora, i ma on obowigzek wykazania
powyzszego, w ewentualnym postepowaniu przed organem nadzorczym.

Wykorzystanie prawa do sprzeciwu nie prowadzi do automatycznego usuniecia wszystkich danych
osobowych przez Administratora. Oznacza ono, ze Administrator, z chwilg otrzymania sprzeciwu wobec
przetwarzania danych osobowych, zaprzestaje z nich korzystac.
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