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Załącznik nr 3 
do Polityki Bezpieczeństwa Przetwarzania Danych Osobowych 

 

ZASADY REALIZACJI PRAW OSÓB, KTÓRYCH DANE DOTYCZĄ  
W SZKOLE PODSTAWOWEJ W LECHOWIE   

 

REALIZACJA PRAWA DOSTĘPU DO SWOICH DANYCH  
Każdej osobie fizycznej przysługuje prawo do uzyskania wyczerpujących informacji od Administratora,  
w postaci potwierdzenia, czy dane są faktycznie przetwarzane.  
Osoba fizyczna otrzymuje dostęp do swoich danych osobowych poprzez uzyskanie kopii przetwarzanych 
danych osobowych. Jeżeli osoba, której dane dotyczą, zwraca się o kopię drogą elektroniczną i jeżeli nie 
zaznaczy inaczej, informacji udziela się powszechnie stosowaną drogą elektroniczną. 
Pierwsza kopia i jej przekazanie odbywa się bezpłatnie, lecz za wszelkie kolejne kopie,  
o które zwróci się podmiot danych, Administrator będzie miał prawo pobrać „opłatę w rozsądnej 
wysokości wynikającej z kosztów administracyjnych” (art. 15 ust. 3 RODO) związanych z jej 
wytworzeniem (według stawek obowiązujących u Administratora). 
Umożliwienie wglądu do danych konkretnej osobie fizycznej nie może powodować naruszenia praw 
innych osób lub też tajemnic prawnie chronionych. Uzyskując wgląd do swoich danych osoba fizyczna 
nie może mieć nieuzasadnionego dostępu do danych innych osób fizycznych. 
W przypadku, gdy przetwarzana jest duża ilość informacji o osobie, która chce skorzystać z prawa 
dostępu do swoich danych, Administrator kieruje do tej osoby żądanie sprecyzowania do jakich 
konkretnie danych lub też informacji o czynnościach przetwarzania jej danych chciałaby ona uzyskać 
dostęp. 
Terminy na udzielenie odpowiedzi na żądanie:  
1. Administrator zobowiązany jest do udzielenia odpowiedzi na żądanie osoby fizycznej  

w terminie miesiąca od otrzymania tego żądania.  
2. Jeżeli żądanie ma charakter skomplikowany, lub skierowano dużą liczbę żądań, administrator może 

wydłużyć czas udzielenia odpowiedzi o kolejne 2 miesiące, jednakże w takim wypadku jest 
zobowiązany do przekazania takiej informacji osobie fizycznej w terminie pierwszego miesiąca licząc 
od momentu wpłynięcia żądania. Musi również w takim wypadku podać przyczyny wydłużenia 
terminu na udzielenie odpowiedzi ( art. 12 ust. 3 RODO). 

3. W przypadku, gdy administrator nie zamierza udzielić odpowiedzi oraz podjęcia działań wobec 
żądania osoby fizycznej jest zobowiązany do poinformowania tej osoby o powodach niepodjęcia 
działań, a także możliwości wniesienia skargi do organu nadzorczego oraz skorzystania przez 
podmiot danych z możliwości wniesienia sprawy do sądu. 

Wzór odpowiedzi na skierowany wniosek: 
Na podstawie art. 15 ust. 1 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, Administrator potwierdza,  
że Pana/Pani dane osobowe są przetwarzane i jednocześnie informuje, że: 
1) celem przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest …; 
2) (administrator) przetwarza Pani/Pana dane osobowe w zakresie … (należy wskazać kategorię danych 

osobowych); 
3) dane osobowe będą ujawniane … (należy wskazać odbiorcę lub kategorie odbiorców);  
4) dane osobowe będą przechowywane przez okres …; 
5) przysługuje Panu/Pani prawo do sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych, 

a także prawo do wniesienia sprzeciwu oraz skargi do organu nadzorczego; 
6) (administrator) uzyskał Pani/Pana dane osobowe z … (należy wskazać źródło, o ile dane nie zostały pozyskane 

od osoby, której dotyczą); 
7) (należy dodać informacje dotyczące zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania, o ile 

znajduje to zastosowanie). 
__________________________ 

(data, podpis) 
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REALIZACJA PRAWA DO SPROSTOWANIA/UZUPEŁNIENIA SWOICH DANYCH 
Każdej osobie fizycznej przysługuje jednakowe prawo do niezwłocznego sprostowania/uzupełnienia 
dotyczących go danych osobowych, które są nieprawidłowe lub nieaktualne. Uwzględniając cele 
przetwarzania, osoba, której dane dotyczą ma prawo do żądania od Administratora uzupełnienia 
niekompletnych danych osobowych, poprzez przedstawienie odpowiedniego oświadczenia 
Administratorowi.  
Jeżeli osoba fizyczna zażąda uzupełnienia katalogu dotyczących go danych osobowych o te, które nie są 
niezbędne Administratorowi do działania, to taki wniosek nie musi zostać pozytywnie rozpatrzony przez 
Administratora dla osoby, której dane dotyczą.  
Komunikacja z osobą, której dane dotyczą powinna być prowadzona w zwięzłej, przejrzystej, 
zrozumiałej i dostępnej formie.  
Osoba składająca wniosek o sprostowanie/uzupełnienie danych osobowych oświadcza, że jest osobą 
możliwą do zidentyfikowania, na podstawie dobrowolnie podanych danych osobowych, 
umożliwiających jej jednoznaczną identyfikację. 
W przypadku, gdy Administrator nie jest w stanie zidentyfikować osoby składającej wniosek  
o sprostowanie/uzupełnienie danych osobowych, ma prawo na podstawie obowiązujących przepisów 
prawa odmówić rozpatrzenia żądania, uprzednio podejmując wszelkie możliwe środki w celu 
zidentyfikowania osoby, która z nim wystąpiła. 
Działania podejmowane na podstawie żądania o sprostowanie lub uzupełnienie danych są zwolnione  
z opłat (art. 12 ust. 5 RODO), lecz jeżeli żądania osoby, której dane dotyczą są ewidentnie 
nieuzasadnione lub nadmierne (np. ze względu na swój ustawiczny charakter) Administratorowi 
przysługują dwa uprawnienia: 
1) pobranie rozsądnej opłaty, która uwzględnia administracyjne koszty prowadzenia komunikacji  

i podjętych działań (według stawek obowiązujących u Administratora), 
2) odmowa podejmowania działań. 
Administrator, w przypadku podjęcia decyzji, o nieuzasadnionym lub nadmiernym charakterze żądania 
ma obowiązek wykazania takich cech żądania (wniosku) w ewentualnym postępowaniu przed organem 
nadzorczym. 
Administrator jest zobowiązany po dokonaniu sprostowania/ uzupełnienia danych osobowych 
poinformować wszystkich odbiorców którym ujawniono dane podlegające uzupełnieniu/sprostowaniu  
o fakcie ich uzupełnienia/sprostowania.  
W przypadku braku możliwości wykonania powyższego, lub gdy działanie takie wymagałoby 
niewspółmiernie dużego wysiłku ze strony Administratora, może on podjąć decyzję o nieudzieleniu 
stosownej informacji odbiorcom, jednakże ma obowiązek wykazania braku tej możliwości lub 
niewspółmiernie dużego wysiłku w ewentualnym postępowaniu przed organem nadzorczym. 
Na podstawie art. 12 ust. 3 RODO, Administrator podejmuje decyzję o przyjęciu/odrzuceniu 
oświadczenia/wniosku o sprostowanie/uzupełnienie danych osobowych bez zbędnej zwłoki. 
Terminy na udzielenie odpowiedzi na żądanie:  
1) Administrator zobowiązany jest do udzielenia odpowiedzi na żądanie osoby fizycznej  

w terminie miesiąca od otrzymania tego żądania; 
2) Jeżeli żądanie ma charakter skomplikowany, lub skierowano dużą liczbę żądań, administrator może 

wydłużyć czas udzielenia odpowiedzi o kolejne 2 miesiące, jednakże w takim wypadku jest 
zobowiązany do przekazania takiej informacji osobie fizycznej w terminie pierwszego miesiąca licząc 
od momentu wpłynięcia żądania. Musi również w takim wypadku podać przyczyny wydłużenia 
terminu na udzielenie odpowiedzi ( art. 12 ust. 3 RODO). 

W przypadku, gdy Administrator nie zamierza udzielić odpowiedzi i działań wobec żądania osoby 
fizycznej jest zobowiązany do poinformowania tej osoby o powodach niepodjęcia działań, a także 
możliwości wniesienia skargi do organu nadzorczego oraz skorzystania przez podmiot danych 
z możliwości wniesienia sprawy do sądu. 
 



3 

  
 

 
 
 
REALIZACJA PRAWA DO USUNIĘCIA SWOICH DANYCH („PRAWO DO BYCIA ZAPOMNIANYM”) 
Każdej osobie fizycznej przysługuje prawo żądania usunięcia jej danych osobowych przetwarzanych 
przez Administratora.   Prawo to składa się z następujących uprawnień: 
1) możliwości żądania przez osobę, której dane dotyczą, usunięcia jej danych osobowych przez 

Administratora danych, 
2) możliwości żądania, aby Administrator danych poinformował innych Administratorów, którym 

upublicznił dane osobowe, że osoba, której dane dotyczą, żąda, by ci administratorzy usunęli 
wszelkie łącza do tych danych lub ich kopie, czy ich replikacje. 

Obowiązek poinformowania innych Administratorów może być ograniczony poprzez: dostępną 
technologię, koszy, konieczność ograniczenia się Administratora do „rozsądnych działań”. 
Administrator, w przypadku podjęcia decyzji, o ograniczeniu poinformowania innych Administratorów 
danych ma obowiązek wykazania takich ograniczeń w ewentualnym postępowaniu przed organem 
nadzorczym. 
Każdej osobie fizycznej przysługuje prawo do „bycia zapomnianym.” Prawo to można wykonać, jeżeli 
spełniona jest choć jedna z następujących przesłanek:  
1) dane osobowe nie są już niezbędne do celów, w których zostały zebrane lub w inny sposób 

przetwarzane; 
2) osoba, której dane dotyczą, wycofała zgodę na przetwarzanie danych osobowych i nie istnieje inna 

podstawa przetwarzania danych; 
3) osoba, której dane dotyczą, zgłosiła sprzeciw wobec przetwarzania swoich danych w związku ze 

swoją szczególną sytuacją albo wobec przetwarzania danych dla celów marketingowych;  
4) dane osobowe były przetwarzane w sposób „niezgodny z prawem”; 
5) dane osobowe „muszą zostać usunięte w celu wywiązania się z obowiązku prawnego przewidzianego 

w prawie Unii lub prawie państwa członkowskiego, któremu podlega Administrator”; 
6) dane osobowe zostały zebrane w związku z oferowaniem usług społeczeństwa informacyjnego 

bezpośrednio dziecku.  
W przypadku wykonania prawa do bycia zapomnianym, Administrator zaprzestaje przetwarzania 
danych osobowych i usuwa dane osoby, która złożyła stosowne oświadczenie/ wniosek, chyba że 
zachodzą szczególne przypadki ograniczające prawo do bycia zapomnianym: 
1) istnieje przepis prawa, który nakazuje przetwarzanie danych osobowych, 
2) istnieje sytuacja, w której przetwarzanie jest niezbędne do ustalenia dochodzenia lub obrony 

roszczeń.  
 

REALIZACJA PRAWA DO PRZENIESIENIA SWOICH DANYCH 
Prawo do przenoszenia danych może być wykonane wyłącznie wtedy, gdy osoba, której dane dotyczą 
uprzednio dostarczyła Administratorowi dane jej dotyczące, lub wyraziła zgodę na pozyskanie przez 
Administratora tych danych, w inny sposób, określony uprzednio odpowiednim oświadczeniem.   
Prawo do przenoszenia danych to, w szczególności prawo do:  
1) otrzymania przez osobę, której dane dotyczą, w ustrukturyzowanym, powszechnie używanym 

formacie nadającym się do odczytu maszynowego, danych osobowych jej dotyczących, które 
dostarczyła administratorowi;  

2) prawo przesłania przez osobę, której dane dotyczą, danych osobowych jej dotyczących, które 
dostarczyła administratorowi, innemu administratorowi, bez przeszkód ze strony administratora 
danych, o ile jest to technicznie możliwe.  

Prawo do przeniesienia danych może zostać wykonane, gdy: 
1) przetwarzanie danych odbywa się na podstawie zgody osoby, lub w celu wykonania umowy; 
2) przetwarzanie danych odbywa się w sposób zautomatyzowany – prawo do przenoszenia danych 

obejmuje tylko te dane osobowe, które są przetwarzane przy użyciu systemów informatycznych i nie 
obejmuje ono tradycyjnych, manualnych papierowych zbiorów danych.  
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Prawo do przenoszenia danych obejmuje dane osobowe dotyczące osoby, która wykonuje to prawo i 
które to dane ta osoba dostarczyła Administratorowi. Wykonywanie tego prawa nie może ono 
niekorzystnie wpływać na praw i wolności innych osób.  
Prawo do przenoszenia danych nie ma zastosowania do przetwarzania, które jest niezbędne do 
wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej 
powierzonej Administratorowi. 
 

REALIZACJA PRAWA DO SPRZECIWU WOBEC PRZETWARZANIA 
Osoba, której dane dotyczą, ma prawo w dowolnym momencie wnieść sprzeciw  
z przyczyn związanych z jej szczególną sytuacją wobec przetwarzania dotyczących jej danych osobowych 
opartego na art. 6 ust. 1 lit. e) lub f)  RODO, (w tym profilowania na podstawie tych przepisów), tj. 
sytuacji, w której: 
1) przetwarzanie jest niezbędne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub  

w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej Administratorowi;  
2) przetwarzanie jest niezbędne do celów, wynikających z prawnie uzasadnionych interesów 

realizowanych przez Administratora lub stronę trzecią, z wyjątkiem sytuacji, w których nadrzędny 
charakter wobec tych interesów mają interesy lub podstawowe prawa i wolności osoby, której dane 
dotyczą, wymagające ochrony danych osobowych, w szczególności, gdy osoba, której dane dotyczą 
jest dzieckiem. 

Najpóźniej przy okazji pierwszej komunikacji z osobą, której dane dotyczą, wyraźnie informuje się ją  
o prawie, do złożenia sprzeciwu wobec powyższego przetwarzania jej danych osobowych, oraz 
przedstawia się je jasno i odrębnie od wszelkich innych informacji.  
W sytuacji, gdy Administrator przetwarza dane osobowe na potrzeby marketingu bezpośredniego, 
osoba, której dane dotyczą, ma prawo w dowolnym momencie wnieść sprzeciw wobec przetwarzania 
dotyczących jej danych osobowych na potrzeby takiego marketingu, w tym również profilowania,  
w zakresie, w jakim przetwarzanie jest związane z takim marketingiem bezpośrednim. 
Jeżeli osoba, której dane dotyczą, wniesie sprzeciw wobec przetwarzania do celów marketingu 
bezpośredniego, to Administratorowi nie wolno już przetwarzać tych danych osobowych do takich 
celów. 
Jeżeli dane osobowe są przetwarzane do celów badań naukowych lub historycznych lub do celów 
statystycznych na mocy art. 89 ust. 1, osoba, której dane dotyczą, ma prawo wnieść sprzeciw –  
z przyczyn związanych z jej szczególną sytuacją – wobec przetwarzania dotyczących jej danych 
osobowych, chyba że przetwarzanie jest niezbędne do wykonania zadania realizowanego w interesie 
publicznym. 
Jeżeli dane osobowe są przetwarzane do celów marketingu bezpośredniego, osoba, której dane 
dotyczą, ma prawo wnieść bezpłatnie sprzeciw do Administratora, w dowolnym momencie, wobec tego 
konkretnego przetwarzania, pierwotnego lub dalszego (w tym profilowania), o ile jest ono powiązane  
z marketingiem bezpośrednim.  
Prawo do sprzeciwu musi zostać przez Administratora wyraźnie podane do wiadomości osobie, której 
dane dotyczą, jak również musi być przedstawione jasno i oddzielnie od wszelkich innych informacji. 
Administrator, po wniesieniu sprzeciwu przez osobę, której dane przetwarzał, powinien zaprzestać 
przetwarzania tych danych osobowych, chyba że wykaże on istnienie ważnych prawnie uzasadnionych 
podstaw do przetwarzania, nadrzędnych wobec interesów, praw i wolności osoby, której dane dotyczą, 
lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń. 
Nawet jeżeli dane osobowe mogą być przetwarzane zgodnie z prawem, gdy przetwarzanie jest 
niezbędne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania 
władzy publicznej powierzonej Administratorowi lub ze względu na prawnie uzasadnione interesy 
administratora lub strony trzeciej, każdej osobie, której dane dotyczą, przysługuje prawo sprzeciwu 
wobec przetwarzania danych osobowych dotyczących jej szczególnej sytuacji.  
Wykazanie zaistnienia ważnych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrzędnych wobec 
interesów, praw i wolności osoby, której dane dotyczą, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub 
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obrony roszczeń, jest obowiązkiem leżącym po stronie Administratora, i ma on obowiązek wykazania 
powyższego, w ewentualnym postępowaniu przed organem nadzorczym. 
Wykorzystanie prawa do sprzeciwu nie prowadzi do automatycznego usunięcia wszystkich danych 
osobowych przez Administratora. Oznacza ono, że Administrator, z chwilą otrzymania sprzeciwu wobec 
przetwarzania danych osobowych, zaprzestaje z nich korzystać.  
 


